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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Vydava reditel Skoly podle § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) pro skolni druzinu nasledujici Vnitfni rad
Skolni druziny. Smérnice je soucasti organizaéniho fadu skoly. Ur€uje pravidla provozu
a re#im SD.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace
7akd, ¢asteéné také dohledu nad 74ky. Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro 7aky prvniho
stupné zakladni $koly. Cinnosti se mohou Géastnit i Zaci, ktefi nejsou pFihlaseni k pravidelné
dochdazce, pokud se této ¢innosti neucastni plny pocet prijatych zakua.

I. Prava a povinnosti Zakut a jejich zakonnych zastupct

Prava a povinnosti 7akil a jejich zakonnych zdstupcd jsou vymezeny ustanovenim Skolského
zakona, Skolnim fadem a vnitfnim radem skolni druziny.

Pokud Zak narusuje soustavné rad a cinnost Skolni druZiny, mGze reditel Skoly rozhodnout
o jeho vylouceni z druziny.

23k ma pravo

e Na svobodnou Ucast v zajmovém vzdélavani.

e Na zajisténi prostoru pro viestranny rozvoj osobnosti, socidlni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného ¢asu, na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

¢ Na zabezpeceni ptistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho
duchovni, moralni a socialni rozvoj.

¢ Na vyjadreni vlastniho nazoru.

¢ Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili.

Z3k je povinen

e R&dné dochazet do druZiny, pokud byl pfijat k pravidelné dochazce.

e Dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, dohodnuta pravidla chovani, predpisy a pokyny k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s kterymi byl prokazatelné seznamen.

e PInit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim nebo vnitfnim radem.

¢ Neopoustét prostory druziny a jeji oddéleni.

e Nepfitomnost v SD dolozit 7adosti o uvolnéni a pfedat vychovatelce osobné nebo
prostiednictvim tfidni ucitelky.



Respektovat prava druhého, vyjadrovat se slusné, nedopustit se nasili vic¢i druhému,
neponizovat, nezesmésnovat ¢i jinou formou neomezovat prava druhého, pfedchazet
vzniku konflikt{.

Nenosit do druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Chrénit své zdravi i zdravi svych spoluzaku a jsou zakazany vsechny cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé.

Nenosit do druziny cennosti, vy$si obnos penéz —Skola nerudi za jejich pfipadnou ztratu
¢i odcizeni.

Hlasit kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny
bez zbytecného odkladu.

Chodit Cisté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti, udrzovat prostory
SD v ¢istoté a poradku, chranit majetek pied poskozenim.

Zakonni zastupci maji pravo

Na informace o prlibéhu zajmového vzdélavani zaka.

Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim, tykajicich se podstatnych zalezitosti zajmového
vzdélavani zaka.

Na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zafizeni

v zalezZitostech tykajicich se zajmového vzdélavani zaka.

Zakonni zastupci jsou povinni

Zajistit dochazku a doloZit nepfitomnost Zaka zadosti o uvolnéni (jméno, datum, ¢as
odchodu, prevzeti odpovédnosti za samostatny odchod, podpis zdkonného zastupce).
Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich zaka
nebo jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni
do Cinnosti druziny.

Oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka
a zmény v téchto udajich.

Uhradit platbu za zajmové vzdélavani v souladu se smérnici pro uplatu SD.
Respektovat ustanoveni vnitfniho fadu druziny a pokyny vychovatelek vydané
v souladu s pravnimi predpisy, Skolnim fadem a vnitfnim fadem druziny.

Na vyzvani reditele Skoly nebo vedouci vychovatelky se osobné zucastnit projednani
zavaznych otdzek tykajicich se zdjmového vzdélavani zaka.

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci

Navzajem se vsichni respektuji, dodrzuji pravidla kulturniho chovani.



Il. Provoz a vnitini reZzim

Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd

zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakd, predavani informaci rodicim, vyfizovani namét
a stiznosti.

Pfihlasovani, odhlasovani a vylouceni

O zatazeni 24kl do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly.

Do $kolni druZiny jsou pfijimdani k pravidelné dochazce Zaci l. stupné (pfednostné Zaci
1.- 2.tfid zaméstnanych rodi¢ll; u Zakd ostatnich roc¢nik(l se bude postupovat
individudIné) na zakladé prihlasky.

Jakékoli zmény v rozsahu dochdzky Zdka, zplisobu a doby odchodu, sdéli rodice
vychovatelce pisemné. Neucini-li tak, bude se vychovatelka fidit pfihlaskou. Pisemné
rodi¢e oznamuiji také pfedem znamou nepfitomnost Zaka ve Skolni druzZiné s pouZzitim
Skolniho formulare (viz. Skolni fad). Dojde-li k nevyzvednuti Zaka do 16.30 hod.,
vychovatelka telefonicky kontaktuje zdkonného zastupce a vycka jeho pfrichodu.
Nestane-li se tak do 30 minut po skonéeni provozu, kontaktuje Policii CR a vycka se
zakem az do ucinéni dalSich opatfeni.

Reditel $koly mdze rozhodnout o vyloudeni 74ka ze SD, pokud tento 7ak soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzernh a poradek, ohroZuje zdravi
a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté
zavaznych divodu.

Organizace ¢innosti

Provozni doba a zajisténi prostor pro ¢innost

Provoz skolni druziny je denné. Ranni provoz na budové 208: pondéli az patek
6.30 - 7.40 hod., na budové 133: pondéli az patek 6.45 — 8. 45 hod.. Rdno pfichazi zaci
do Skolni druziny do 7.30 hod. Odpoledni provoz probihd pouze na budové 208:
pondéli az patek 11.40 - 16.30 hod.

Skolni druZina je v provozu po cely $kolni rok. V dobé& prazdnin se 7aci (provoz je
celodenni za Uplatu 10 K¢/den, cena obéda se stanovi dle prislusné skolni jidelny)
z jednotlivych $kolnich druZin spojuji a M&U v Klatovech uréi, ktera $kolni druZina
z(stava v provozu.

SD se realizuje <¢innosti pravidelnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou
a prilezitostnou, umoznuje zdkim odpocinkovou cinnost a pfipravu na
vyucovani s vyuZitim oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti. V dobé od 13.30 - 15.00
hod. jsou zarazeny vytvarné Cinnosti, vychazky, aktivni pohyb mimo skolni druzinu.
V této dobé neni moiné zdky vyzvedavat — pouze po domluvé sdanou pani
vychovatelkou. Ve 14.00 hod. se 74ci 6. oddéleni SD rozdéli do zbyvajicich oddé&leni.



Po 15. hod. se spojuji 1., 3. a 4. oddéleni SD, 2. a 5. oddéleni. Po 15.30 hod. se zbytek
déti spoji do jednoho oddéleni.

e Utitelé podavaji informace o vedkerych zménach, které zasahuji do provozu SD (zmény
rozvrhu, akce tridy, zruseni krouzk).

e DruzZina ma kapacitu 180 zakd v 6 oddélenich.

e Oddéleni SD jsou vékové smidena.

e Cinnosti SD probihaji ve vlastnich prostorach budovy 208/, dale SD vyuZiva
pocitatovou ucebnu 133/IV, télocvicnu 133/1V, hfisté 133/IV a télocvicnu
na Vodojemu.

Dochazka do skolni druZiny a pohyb Zaka v prostorach Skoly

. Reditel stanovil 25 74kl na jednoho pedagogického pracovnika pfi pobytu
mimo objekt Skoly.

. Oddéleni $kolni druZiny se naplfiuji do po¢tu 30 7ak. Cinnosti $kolni druziny se mohou
zUcastnovat i Zaci nezarazeni do Skolni druziny, pokud se této ¢innosti neucastni plny pocet
7ak( zafazenych do oddéleni. PFi rannim provozu zodpovida SD za #aky jejich vstupem do
oddéleni. Jejich navstévnost je zapisovana do doplrikové dokumentace. V 7.40 a v 8.45 odvadi
vychovatelka Zaky do tfid.

J Zaky prvnich a druhych tfid preddvaji ucitelé do SD po vyulovani (€as stanoven
pfihldskou — 11.45 nebo 12.40). Zaci 3. — 5. tfid dochazi do SD sami (¢as opét stanoven
prihlaskou). Zaci 3. trid odchazi sami na obéd

a vraci  se do SD. Zaci 4. a 5. tFid (budova 133)
do skolni druziny pfichazi sami po obédé.

e 74ci, ktefi navitévuji ZUS v budové 3kolni druZiny, z 1. — 3. tfid odchdazeji samostatné
dle ptihladky do SD; ostatni zaky prebiraji vedouci zajmovych Gtvar(, po ukonéeni
zajmového Utvaru preddvaji zaky vychovatelkam. Z&ci 4. a 5. tiid dochazi na zajmové
utvary samostatné.

* Rodic¢e nebo zdkonni zastupci sdéli na prihlasce rozsah dochazky a zplsob odchodu
Zaka ze Skolni druZiny. Rodice prebiraji za Zaka odpovédnost i v pfipadé Ze ho vyzvedne
jimi povérena osoba; a to i tehdy, Ze touto osobou bude starsi sourozenec. Jakékoli
zmény v rozsahu dochazky Zaka, zplsobu a doby odchodu, sdéli rodic¢e vychovatelce
pisemné. Neucini-li tak, bude se vychovatelka fidit pfihlaskou.

e Skolni druzina poskytuje sluzby za Uplatu (viz. § 123 zdkona €.561/2004 Sb.). Vy3i Uplaty
odsouhlasila Rada mésta Klatov — €ini 200,- K¢ mési¢né. Platba se provadi jednorazové
za pololeti na ucet Skoly nejpozdéji k 15.10. a k 15.3.V pfipadé nezaplaceni Uplaty
nemuze zak Skolni druzinu navstévovat. Jeho dochazka bude ukoncena k poslednimu
dni daného mésice. Uplata mlZe byt snizena nebo prominuta, jsou-li splnény
podminky §11 odst. 3 vyhlasky ¢.74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.



Pravidla kontaktu se zakonnymi zastupci

Zakonni zastupci jsou prokazatelné sezndmeni s vnitinim Ffaddem SD a smérnici
pro uplatu v mésici zari (dokumenty jsou k dispozici na webovych strankach sSkoly
a na nasténce SD v budové 208).

Dotazy a pfipominky k provozu lze konzultovat s vychovatelkami jednotlivych oddéleni
v osobnim kontaktu pfi vyzvedavani zakl nebo s vedouci vychovatelkou telefonicky
nebo prostfednictvim e mail adresy.

Zakonnym zastupcim je nabizena Ucast na akcich SD.

Stravovani, pitny rezim

Stravné si zakonni zastupci zajistuji samostatné, stejné tak i odhlasovani obédu.
Pokud jsou Z4ci 1. a 2. tfidy po obédé, muze zak 3. — 5. tfidy odejit na obéd a zpét
samostatné (ve skupiné z jednotlivych oddéleni).

Pitny reZim je zajiStén ve spolupraci s rodici.

IV. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

Vychovatelky na za¢atku Skolniho roku provedou prokazatelné pouceni o bezpecnosti
a pravidlech SD.

Vsichni Zaci se chovaiji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pfi vsech ¢innostech
a prostorach uzivanych Skolni druZinou.

Respektuje pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluje ani neodchazi
zSD.

V ptipadé urazu neprodlené oznami tuto skuteénost své vychovatelce, ktera provede
opatreni k zajisténi prvni pomoci, informuje rodice zranéného Zaka o Uraze a sdéli, jaka
opatrfeni ucinila, Uraz nahlasi zastupci feditele pro 1. stupen.

Vychovatelky pfrihlizeji k fyziologickym potfebam zak( a wvytvareji podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pfedchazi vzniku rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné
informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

Zaci nemanipuluji s elektrickymi spotfebici, elektrickym zafizenim, neotviraji okna.

V. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany zaka

Zak zachazi s majetkem $etrné, pfi umysiném posgkozeni hradi vzniklou $kodu.
Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci.

Zaci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.



e VI. Dokumentace
V druzZiné se vede tato dokumentace:
pfihlaska do Skolni druziny
tfidni kniha
Svp
Vnitfni Fad SD

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéfena
vedouci vychovatelka.

Rusi se predchozi znéni této smérnice.

V Klatovech 1. 9. 2025 reditel Skoly vedouci vychovatelka SD



